
      บนัทึกขอความ 
สวนราชการ    วิทยาลัยการอาชีพนาทวี 
ที ่ .........................................................................วันท่ี........................................................................................ 

เรื่อง   การมอบหมายผูปฏิบัติหนาท่ีราชการแทน 

 

เรียน    ผูอํานวยการวทิยาลัยการอาชีพนาทวี   
 

 ดวย ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................ ........................ 
ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ราชการ  และไมสามารถปฏิบัติหนาที่ตามปกติได  เนื่องจาก 
         เดินทางไปราชการ          ลากิจ    ในวันที่..................................................ถึงวันที่........................ ................... 
จึงขอมอบหมายใหผูที่ปฏิบัติราชการแทน ดังนี้ 
 

1. หนาท่ี..............................................................ผูรบัปฏิบัติราชการแทน....................................................  
2. หนาท่ี..............................................................ผูรับปฏิบัตริาชการแทน.................................. .................. 
3. หนาท่ี..............................................................ผูรับปฏิบัติราชการแทน....................................................  
4. หนาท่ี..............................................................ผูรับปฏิบัติราชการแทน.................................. .................. 

   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

      ลงชื่อ........................................................ 
         (.............................................................) 
       ตําแหนง............................................................... 
 

1. ..........................................................................................ผูรับปฏิบัติราชการแทน  
2. ..........................................................................................ผูรับปฏิบัติราชการแทน 
3. ..........................................................................................ผูรับปฏิบัติราชการแทน  
4. ..........................................................................................ผูรับปฏิบติัราชการแทน 

 
  ความเห็นของรองผูอํานวยการฝาย.......................................................................  
    
    ลงชื่อ.................................................................. 
           (............................................................) 
 
 
    ลงชื่อ................................................................ 
           (นายเยี่ยมศักดิ์        รัตนมหันต) 
        ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพนาทวี                   
 
 


